
Anlage zur Bestellung

Bezeichnung der bestellten Ware 

Netto-Preis: 

Lieferant: 

• Bestellwert unter 1000,- Euro = Preisvergleich:

Vergleichsfirma :  Summe: 

A 

B 

C 

• Bestellwert ab 1000,- Euro

3 schriŌliche Angebote beiliegend

Eigenerklärung zur Eignungsprüfung UVgO, Wirt-124
https://www.fu-berlin.de/sites/abt-2/zentraler-einkauf/Vergabegrundlagen-/
eigenerklaerungen-in-deutsch-/Eigenerklaerung-zur-Eignung-UVgO_-Wirt-124-P.pdf

Die Verpflichtung gelten nicht für Dienstleistungen, die von ausländischen 
Nachunternehmen im Ausland erbracht werden.

Es wurden keine schriŌlichen Angebote eingeholt Grund: 

Begründung für die Wahl des Lieferanten (s. oben): 

günsƟgster Preis 

günsƟgster Preis trotz Versand– und/oder Versicherungskosten 

bester Service (u.a.) 

beste Qualität/KompaƟbilität mit vorhandenen Geräten 

keine vergleichbaren Produkte bei anderen Firmen erhältlich/einziger Anbieter 

nur diese Firma gewährt Skonto/RabaƩ 

sonsƟges: 

Erstellt am 25.02.2025



Stand 04.04.2022 

Übersicht der Verfahrensarten sowie verpflichtende Eigenerklärungen und Vertragsbedingungen 
Hinweis: Für alle Beschaffungen, ab einem geschätzten Auftragswert in Höhe von 25.000 € ist der Zentrale Einkauf frühzeitig hinzuzuziehen. 

Verfahrensarten nach Auftragswert (alle Werte verstehen sich als Nettowerte): 

< 1.000 € < 10.000 € < 100.000 € < 215.000 € 

Art der Vergabe (Ausschreibung/Anfrage) 
Öffentliche Ausschreibung  
Formales Verfahren nach UVgO x 

Beschränkte Ausschreibung mit 
Teilnahmewettbewerb 
Formales Verfahren nach UVgO 

 x 

Beschränkte Ausschreibung o. Teilnahmewettbewerb 
Formales Verfahren nach UVgO  x 

Verhandlungsvergabe 
Schriftliche Anfrage nach UVgO bei mind. 3 geeigneten 
Unternehmen 

x 

Direktauftrag 
Preisvergleich (formlos) x 

Dokumentation 
Vergabenotiz 
(Notiz formfrei an dem Vorgang) x 

Vergabebegründung (inkl. Archivierung der Gegenangebote) x 

Dokumentation des gesamten Vergabeverfahrens von 
Anbeginn (detailliert ‐ Dokumentation aller Schritte & 
Entscheidungen im Vergabeverfahren) 

 x x 

Aufbewahrungsfrist gesamte Ausschreibungsunterlagen gem. 
UVgO / Achtung bei Drittmitteln, hier ggf. längere Fristen 6 Jahre 6 Jahre 6 Jahre 6 Jahre 



Stand 04.04.2022 

Verpflichtende Eigenerklärungen und Vertragsbedingungen (BVB, ZVB) an den Bieter / Bewerber und 
die Lieferung / Leistung: 

 Eigenerklärung / Vertragsbedingung < 1.000 € ≥ 1.000 € bis 

< 10.000 € 

≥ 10.000 € 

Eigenerklärung zur Eignung UVgO, Wirt-124 P 
X X 

Besondere Vertragsbedingungen (BVB) zum 
Mindeststundenentgelt (Teil A), Wirt-214 P X 

Eigenerklärung zur Einhaltung ILO-
Kernarbeitsnormen, Wirt-2140-1 P X 

Besondere Vertragsbedingungen (BVB) zur 
Einhaltung ILO-Kernarbeitsnormen, Wirt-2140 P X 

Besondere Vertragsbedingungen (BVB) zur 
Verhinderung von Benachteiligungen (Teil A), Wirt-
2143 P 

X 

Besondere Vertragsbedingungen (BVB) und 
Erklärung zur Frauenförderung (Teil A), Wirt-214 P 

X 
(≥ 25.000 € netto) 

Eigenerklärung zur Abfrage Korruptionsregister X 
(≥ 15.000 € brutto) 

Eigenerklärung zur Abfrage Gewerbezentralregister X 
(≥ 30.000 € brutto) 

Berücksichtigung der Vorgaben der Verwaltungs-
vorschrift Beschaffung und Umwelt – VwVBU 
https://www.berlin.de/nachhaltige-beschaffung/recht/ 

X 

Besondere Vertragsbedingungen (BVB) über 
Umweltschutzanforderungen (Teil A), Wirt-2145 P 
Gemäß Ausführungsbedingungen Nr. I. 4.11 
VwVBU sind jeweils für bestimmte 
Liefer- und Dienstleistungen gesonderte 
Vertragsbedingungen zu vereinbaren (siehe 
VwVBU) 

X 

Besondere Vertragsbedingungen (BVB) über 
Kontrollen und Sanktionen (Teil B), Wirt-2144 P X 

Besondere Vertragsbedingungen (BVB) 
Schutzklausel bei Leistungen von Beratungs- und 
Schulungsunternehmen, Wirt-2142 

X X X 

Zusätzliche Vertragsbedingungen (ZVB) der Freien 
Universität Berlin X X X 

https://www.berlin.de/nachhaltige-beschaffung/recht/
https://www.berlin.de/nachhaltige-beschaffung/recht
https://www.berlin.de/nachhaltige-beschaffung/recht
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